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保障私隱學生大使計劃 

新聞報道工作坊 - 新聞採訪及寫作技巧 
 

講者:  趙麗如小姐/香港浸會大學新聞系高級講師 

 

日期: 2012 年 3 月 10 日(星期六) 

 

時間: 上午 11 時至中午 12 時 

 

題目:  以「學生資助辦事處向信貸資料機構提供拖欠還款學生的資
料」為例，教導同學/ 與同學分享新聞採訪及寫作技巧 

 

1. 新聞採訪基本道德操守 

 

2. 資料搜集 

 

3. 留意各媒體的特點 

 

4. 採訪的種類 

 

5. 採訪技巧 

 

6. 新聞寫作技巧 

 

7. 個人經驗分享  

 

8. 答問環節 
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1. 新聞採訪基本道德操守 

 

(a) 真實/準確 

 

(b) 報道要公正/平衡 

 

(c) 新聞和評論要分開 

 

 

2. 資料搜集 

 

(a) 持份者/有關的受訪單位 

 

(b) 受訪者的背景 (個人及所屬機構) 

 

(c) 有關議題的背景 

 

(d) 有關議題的最新發展 

 

(e) 擬定採訪角度 (和市民/讀者/觀眾/聽眾有什麼關係?) 

 

(f) 擬定採訪問題 

 

(g) 期望採訪得到的內容 

 

(h) 預計補充的資料/相片/片段 

 

 

3. 留意各媒體的特點 

 

(a) 文字 

 

(b) 畫面/聲音 

 

(c) 相片 

 

(d) 時間/字數限制 (訪問過程及播出時間之長度/刊登的字數) 

 

 

4. 採訪的種類 

 

(a) 受訪者站著發表言論 (Stand-up) 

 

(b) 記者會 (Press Conference) 

 

(c) 街訪 (Vox-pop) 

 



 3 

(d) 追訪 (Door-stepping) 

 

(e) 專訪 (Exclusive & Non-Exclusive Interview) 

 

(f) 電話訪問(Telephone Interview) 

 

 

5. 採訪技巧 

 

(a) 態度: 不亢不卑 

 

(b) 發問/觀察/聆聽 

 

(c) 切忌未採訪先下結論 

 

(d) 5W1H 

 

(e) 問題以精簡為原則 

 

(f) 避免引導性問題 (Leading question) 

 

(g) 追問/跟進問題 

 

 

6. 新聞寫作技巧 

 

(a) 交稿時間及刊登字數/播出時間的限制 

 

(b) 導言及內文 

 

(c) 倒三角寫法 

 

(d) 角度/重點要清晰 

 

(e) 用字精煉 

 

(f) 避免形容詞/助語詞/主觀用字等 

 

(g) 留意人名/地名/職銜/數字/直接引述他人說話的等的準確性 

 

 

 


